O KLINIKUM OBERBERG

Die Klinikum Oberberg GmbH betreibt im Bergischen Land zwei Akutkrankenhauser und
zwei psychiatrische Fachkliniken mit insgesamt 3.200 Mitarbeitenden und 1.200 Betten. O KLINIKUM OBERBERG

Wir suchen zum 01.04.2025 fir unser/e Kreiskliniken Gummersbach-Waldbrél GmbH in

Gummersbach eine/n Kreiskliniken Gummersbach-Waldbrél GmbH

Fragen beantwortet gerne:
Raphael Lidenbach
02261 17-1517

MFA Medizinische Fachangestelite fiir https://www Kinikum-oberberg,de
das neue Sozialpadiatrisches Zentrum Bewerbung sicher hochladen:
m/w/d

Deine Aufgaben

+ Aufbau einer neuen Zentrumsstruktur zusammen mit dem arztlichen Leiter

» Organisation und Koordination des Terminmanagements und der Sprechstunde
* Durchflihrung von EEG-Diagnostiken

» Koordination externer und interner Telefonate

+ Tatigkeiten im Bereich des arztlichen Sekretariats

 Finalisierung und Versand der Arztbriefe

 Bezifferung und Abrechnung der erbrachten Leistungen

» Vorbereiten von Rezepten und Bescheinigungen

+ Bestellwesen und Lagerhaltung incl. Apothekenbestellungen

Deine Qualifikationen

» Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r

+ Teamfahigkeit und ein hohes MaR an Belastbarkeit und Zuverlassigkeit

* Gute Kommunikationsfahigkeiten und serviceorientiertes Handeln

* Freude an der Zusammenarbeit mit Kindern und ihren Eltern sowie mit den
unterschiedlichen Berufsgruppen

» Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent

Wir bieten

+ Eine Beschaftigung in Teilzeit mit 50%

» Die Mdglichkeit ein neues Zentrum in seinen Ablaufen und Prozessen mitzugestalten

+ Eine offene und vertrauensvolle Fiihrungskultur mit flachen Hierarchien und einem
offenen Ohr fur alle Mitarbeiterbelange

» Wiederkehrende Mitarbeiterveranstaltungen (z.B. Sommerfest, Karneval 0.3.)

» Mitarbeiterverglnstigungen (z.B. verginstigte Mitarbeiterverpflegung, Corporate
Benefits, JobRad-Leasing, vergunstigtes Deutschlandticket)

+ Unterstlitzung bei personlichen Fort- und Weiterbildungen

» Erholung muss sein - 30 Urlaubstage und Sonderurlaubstage fiir besondere Anlasse

« Attraktive Vergitung nach EG 5 des TV6D-K mit 38,5Std./Woche

» Zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

» Dienstzeiten von montags bis freitags zwischen 08:00 Uhr und 16:00 Uhr



